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Formulaire de Demande de Subvention

Programme Européen JEUNESSE EN ACTION

Action 2 – Service Volontaire Européen
VERSION 2012
Ce formulaire doit être intégralement complété et signé. Deux exemplaires doivent ête envoyés par courrier :

1/ l’original à l’AFPEJA :
Agence française du Programme Européen « JEUNESSE EN ACTION »

INJEP

95 avenue de France

75650 PARIS Cedex 13

2/ une copie doit impérativement parvenir au correspondant régional du Programme Jeunesse en Action :
 « Direction Régionale de la Jeunesse, des Sports et de la Cohésion Sociale » (DRJSCS) de votre région 
(liste des correspondants régionaux en annexe du Guide du Programme ou à télécharger sur www.jeunesseenaction.fr). 

Votre correspondant régional peut vous accompagner dans le montage de votre projet. Il est fortement conseillé de le contacter avant de présenter la demande de subvention
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	Demande de subvention

Action 2 – Service Volontaire Européen

Version valable à partir du 1 er  janvier 2012

	Veuillez remplir toutes les sections de ce formulaire vous concernant. Vous devez impérativement y joindre TOUS les documents mentionnés dans la liste récapitulative (dernière page). Afin de trouver les informations nécessaires pour remplir ce formulaire et mener à bien votre projet, veuillez vous référer au Guide du programme « Jeunesse en Action » disponible sur le site de l’agence française du Programme Européen « Jeunesse en Action » (www.jeunesseenaction.fr).


	Partie I. Identification et résumé du projet

	

	Numéro du projet

	À remplir par l'Agence Exécutive ou l'Agence Nationale

	Date du cachet de la poste / date de réception

	

	Nom du demandeur

	Veuillez indiquer le nom et l'acronyme de votre organisation.
	                                     

	

	Intitulé de votre projet

	Veuillez donner un titre court à votre projet

	

	

	Type de projet

	Veuillez cocher les cases correspondant au projet SVE pour lequel vous déposez cette demande.

	Couverture géographique du projet : (ne cocher qu'une seule case)
	 FORMCHECKBOX 
  Pays du programme
 FORMCHECKBOX 
  Pays du programme et pays partenaires 
 FORMCHECKBOX 
  Pays du programme et autres pays partenaires dans le reste du monde

	

	Durée de votre projet1

	Veuillez indiquer la durée totale du projet, de la préparation à l'évaluation

	Le projet débute le2:

(date des premières dépenses éligibles)
	    /      /    
	Le projet prend fin le:

(date des dernières dépenses éligibles)
	    /      /    

	1 Durée maximale du projet : 24 mois.

2 Pour plus d'informations sur la première date de début de projet possible, veuillez consulter la section «Quand peut-on déposer sa demande de subvention ?» Partie B du Guide du programme


	Partie I. Identification et résumé du projet (suite)

	

	Adéquation avec les objectifs généraux du Programme Jeunesse en Action

	Veuillez cocher la/les case(s) appropriée(s).

	Le projet : 

 FORMCHECKBOX 
  promeut la citoyenneté active des jeunes en général, et leur citoyenneté européenne en particulier;

	 FORMCHECKBOX 
  développe la solidarité et favorise la tolérance des jeunes, notamment dans le but de renforcer la cohésion sociale de l'Union Européenne;

	 FORMCHECKBOX 
  renforce la compréhension mutuelle entre les jeunes de différents pays;

	 FORMCHECKBOX 
  contribue au développement de la qualité des systèmes de soutien aux activités des jeunes et de la capacité des organisations de la société civile dans le domaine de la jeunesse;

	 FORMCHECKBOX 
  favorise la coopération européenne dans le domaine de la jeunesse.

	

	Adéquation avec les priorités du Programme Jeunesse en Action

	Veuillez cocher la/les case(s) appropriée(s).

	Priorités thématiques permanentes
	Priorité annuelles 2012

	 FORMCHECKBOX 
  Citoyenneté européenne
	 FORMCHECKBOX 
  Chômage des jeunes
 FORMCHECKBOX 
  Lutte contre la pauvreté et l’exclusion
 FORMCHECKBOX 
 Créativité et esprit d’entreprise
 FORMCHECKBOX 
  Le sport comme outil de promotion de styles de vie sains, d’inclusion sociale et de participation active. 
 FORMCHECKBOX 
  Défis environnementaux mondiaux, changement climatique


	 FORMCHECKBOX 
  Participation des jeunes
	

	 FORMCHECKBOX 
  Diversité culturelle
	

	 FORMCHECKBOX 
  Inclusion des Jeunes Ayant 
Moins d’Opportunités
	

	Priorités nationales 

 FORMCHECKBOX 
   le cas échéant, veuillez préciser :


	Veuillez expliquer le contexte, l’origine et les objectifs de votre projet et de quelle manière il répond aux objectifs et aux priorités du Programme Jeunesse en Action cochés ci-dessus .



	Principaux thèmes des activités de SVE

	Veuillez cocher 2 thèmes au maximum.

	 FORMCHECKBOX 
  Prise de conscience européenne
	 FORMCHECKBOX 
  Reconstruction après conflit ou catastrophe

	 FORMCHECKBOX 
  Dialogue interreligieux
	 FORMCHECKBOX 
  Développement urbain/rural

	 FORMCHECKBOX 
  Lutte contre les discriminations
	 FORMCHECKBOX 
  Politique de jeunesse

	 FORMCHECKBOX 
  Art et culture
	 FORMCHECKBOX 
  Médias et communications/ Information des jeunes

	 FORMCHECKBOX 
  Handicap
	 FORMCHECKBOX 
  Éducation par le sport et les activités de plein air

	 FORMCHECKBOX 
  Minorités 
	 FORMCHECKBOX 
  Santé

	 FORMCHECKBOX 
  Égalité hommes-femmes
	 FORMCHECKBOX 
  Environnement

	 FORMCHECKBOX 
  Lutte contre les discriminations basées sur l'orientation sexuelle
	 FORMCHECKBOX 
  Coopération au développement

	 FORMCHECKBOX 
  Loisir des jeunes

 FORMCHECKBOX 
  Les enfants

 FORMCHECKBOX 
  Activités intergénérationnelles
	 FORMCHECKBOX 
  Communautés Roms – Gens du voyage
 FORMCHECKBOX 
  Protection des animaux 
 FORMCHECKBOX 
  Autres – Veuillez précisez: 


	Partie I.  Identification et résumé du projet (suite)


	Résumé du projet

	Veuillez fournir une brève description de votre projet (10 à 15 lignes environ). Veuillez noter que si votre projet venait à être accepté, ce paragraphe pourrait être utilisé dans le cadre d’une publication. Pour cette raison, nous vous demandons d’être précis et de mentionner les lieux, le type de SVE de votre projet, les thèmes, les objectifs, la durée du(des) Service(s) (en mois), les pays concernés, le nombre de volontaires, les activités mises en place ainsi que les méthodes employées. Ce texte doit être rédigé en anglais, allemand ou français, quelle que soit la langue utilisée dans le reste du formulaire. Veuillez être concis et clair.



	Informations sur les organisation(s) partenaire(s) impliquées dans les activités SVE

	Remarque concernant les demandes adressées à une Agence Nationale, prendre note du fait que : toutes les organisations d'accueil (HO) ou toutes les organisations d’envoi (SO) d’une même activité doivent être situées dans le même pays que la structure coordinatrice (celle qui dépose la demande de subvention). De plus, toutes les organisations d’envoi et d’accueil établies dans un pays du programme ou dans un pays d'ESE (Europe du Sud Est)  ou de l’EEC (Europe de l’Est et du Caucase) doivent être accréditées et disposer d'une référence valide d’accréditation (EI). Veuillez également mentionner si l'organisation coordinatrice envoie et/ou accueille des volontaires.
Pour davantage d’espace, ajouter des lignes.


	Nom de l'organisation d'envoi

	Pays d'envoi
	Numéro de référence de l’EI
	Nom de l’organisation d’accueil
	Pays d’accueil
	Numéro de référence de l’EI
	Nombre de volontaire (s)3
	Date de début de l'activité (jj/mm/aa))
	Date de fin de l'activité (jj/mm/aa)
	Durée du Service

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Total
	
	

	

	3 Jusqu’à 30 volontaires peuvent participer à un projet. Les noms des volontaires n’ont pas besoin d’être fournis au stade du dépôt de la demande de subvention..


	Partie II. Le demandeur

	

	A. Identification du demandeur (organisation coordinatrice)

	Nom
	

	Numéro de référence de l’accréditation (EI) 4
	

	Adresse postale
	

	Code postal 
	
	Localité 
	

	Région 
	
	Pays 
	

	Courriel 
	
	Site Internet 
	

	
	
	Télécopie 
	

	4 Le demandeur doit être établi dans un pays Programme, d’Europe du Sud , doit être accrédité en tant que structure coordinatrice et avoir une référence approuvée  de manifestation d’intérêt (EI).

	Personne autorisée à signer le contrat au nom du demandeur (représentant légal)

	Nom (Mme/M.) 
	
	Prénom
	

	Position/fonction
	

	

	Personne responsable du projet (personne de contact)

	Nom (Mme/M.) 
	
	Prénom
	

	Position/fonction
	

	Courriel
	

	Téléphone 
	
	Télécopie
	


	B.  Profil et rôle du demandeur

	Type et statut
	 FORMCHECKBOX 
  Organisation à but non lucratif / Organisation non gouvernementale (ONG)
	 FORMCHECKBOX 
  Établissement public   

	
	 FORMCHECKBOX 
  Organisme actif au niveau européen dans le domaine de la jeunesse
 FORMCHECKBOX 
  Organisation gouvernementale internationale  
	 FORMCHECKBOX 
  Organisation à but lucratif5
 FORMCHECKBOX 
  Autre, veuillez spécifier :

	Niveau d'activité
	 FORMCHECKBOX 
  Local
	    FORMCHECKBOX 
  Régional
	  FORMCHECKBOX 
  National
	        FORMCHECKBOX 
  Européen/international

	Rôle
	 FORMCHECKBOX 
 Organisation d’envoi
	 FORMCHECKBOX 
 Organisation d’accueil

	
	 FORMCHECKBOX 
 Uniquement organisation coordinatrice (ni organisation d’envoi ni organisation d’accueil)

	Veuillez fournir une brève description de votre organisation (activités habituelles, affiliations, etc.) et détaillez votre capacité et  votre motivation pour mener à bien le projet pour lequel vous demandez une subvention.

	

	Votre organisation a-t-elle déjà reçu une subvention communautaire ?

	 FORMCHECKBOX 
  Non

	 FORMCHECKBOX 
  Oui. Si oui, spécifier les subventions accordées ou pour lesquels une demande a été soumise au cours du dernier exercice fiscal


5 Uniquement si elle organise un évènement dans le domaine de la jeunesse, du sport ou de la culture (dépôt des demandes de subvention à Bruxelles)
	Partie III. Organisation(s) partenaire(s)


	A. Coordonnées de l'organisation partenaire

	Nom 
	

	Adresse postale 
	

	Code postal et ville 
	
	Pays
	

	Région
	
	Référence de l’EI 
	

	Courriel 
	
	Site Internet 
	

	Téléphone 
	
	Télécopie 
	

	

	Personne responsable du projet (personne de contact)

	Nom (Mme/M.)
	
	Prénom 
	

	Position/fonction
	

	Courriel 
	

	Téléphone 
	
	Télécopie 
	


	B. Profil et rôle du partenaire

	Type et statut
	 FORMCHECKBOX 
  Organisation à but non lucratif / Organisation non gouvernementale (ONG)
 FORMCHECKBOX 
  Organisme actif au niveau européen dans le domaine de la jeunesse
 FORMCHECKBOX 
  Organisation gouvernementale internationale     
	 FORMCHECKBOX 
  Établissement public   
 FORMCHECKBOX 
  Organisation à but lucratif 6
 FORMCHECKBOX 
  Autre, veuillez spécifier :

	Niveau d'activité
	 FORMCHECKBOX 
  Local
	    FORMCHECKBOX 
  Régional
	  FORMCHECKBOX 
  National
	         FORMCHECKBOX 
  Européen/international

	
	 FORMCHECKBOX 
  Organisation affiliée au réseau du demandeur

	Rôle
	 FORMCHECKBOX 
 Organisation d’envoi                           FORMCHECKBOX 
 Organisation d’accueil

	Veuillez fournir une brève description de votre organisation (activités habituelles, affiliations, etc.) :

	


6 Uniquement si elle organise un évènement dans le domaine de la jeunesse, du sport ou de la culture (dépôt de subvention à Bruxelles)
.
	C.  Accord préalable de l'organisation partenaire

	Je soussigné(e), au nom de (veuillez répéter le nom de l'organisation partenaire),



	confirme notre volonté de participer à toutes les étapes du projet (veuillez répéter le nom donné au projet dans la partie I)


	Le projet respectera les dispositions de la Charte SVE et du Guide du programme de Jeunesse en Action.

Je reconnais le droit et l'obligation du/des volontaire(s) de prendre part aux sessions de formation pour volontaires SVE organisées gratuitement par les agences nationales dans les Pays du Programme et par le centre de ressources SALTO pour l'Europe du Sud-Est et l’Europe de l’Est et du Caucase. Si une partie des sessions de formation et d’évaluation est mise en place par mon organisation (suivant les dispositions du Guide du Programme), elles respecteront pleinement les exigences et les standards minimum de qualité pour les formations de volontaires SVE établis par la Commission Européenne.
Je déclare que mon organisation n’a pas sollicité un financement pour ce projet auprès d’une autre Agence Nationale ou de l’Agence Exécutive. 

Je déclare avoir conclu un accord avec tous les partenaires impliqués relativement à la répartition de la subvention que mon organisation est en droit de recevoir afin de mener à bien le projet.

En outre, je confirme notre engagement à assurer la visibilité du soutien financier accordé au projet par l'Union Européenne et à veiller à l’exploitation et à la diffusion de ses résultats.

	Non en majuscules:
	

	Lieu:
	Signature:
	

	Date:

	
	


	Partie IV.  Description du projet


	A. Partenariat et coordination

	Veuillez indiquer comment vous avez trouvé votre/vos partenaire(s), comment vous avez mis en place un partenariat efficace, et la façon dont le(s) partenaire(s) va/vont coopérer et être impliqué(s) dans le projet. 

Veuillez également décrire votre rôle en tant qu’organisation coordinatrice et les missions de coordination que vous mènerez  tout au long du projet.

	


	B. Profil des volontaires et procédure de sélection

	La structure coordinatrice et/ou la(les) structure(s) d’envoi et/ou d’accueil s'engagent à sélectionner des volontaires âgés entre 18 et 30 ans résidant légalement  dans un Pays du Programme ou dans un Pays Partenaire. Les Jeunes Ayant Moins d’Opportunités peuvent participer dès l’âge de 16 ans si un encadrement approprié est prévu. Lors du recrutement de volontaires, la structure coordinatrice et/ou la(les) structure(s) d’envoi et/ou d’accueil s'engagent à garantir l'accessibilité à tous au SVE et à atteindre une répartition équilibrée entre les participants masculins et féminins.

	Veuillez décrire le profil attendu des volontaires et la procédure de sélection :
· Quel est le profil des candidats volontaires ?
· Comment envisagez-vous de communiquer sur la disponibilité d’une place au sein du projet SVE ?
· Comment le(s) volontaire(s) sera-t-il / seront-ils sélectionnés parmi les candidats et comment l'équité et la transparence de la procédure de sélection seront-elles garanties ? 

· Comment ferez-vous correspondre le profil ou les centres d’intérêts du volontaire avec l’activité ?
· Comment éviterez-vous que l'activité SVE ne se substitue à un emploi ?
· Si des compétences spécifiques sont requises, veuillez en indiquer les motifs.



	C. Description de l’activité :

	Veuillez décrire: 

· En quoi l’activité respecte les principes qualitatifs de la charte SVE
· Le rôle et les tâches du/des  volontaire(s)
· Les arrangements pratiques (horaires de travail, jours de congés, vacances, nourriture, hébergement, transports locaux)
· En quoi le/les activité(s) de SVE contribueront au processus d’apprentissage du volontaire et de quelle manière le Youthpass sera-t-il appréhendé ? 
Veuillez fournir un planning décrivant une semaine standard de SVE pour chaque volontaire impliqué dans l’activité


	La dimension d’apprentissage (c'est-à-dire l’acquisition / l’amélioration des compétences) est un composant essentiel de tout projet soutenu dans le cadre du Programme Jeunesse en Action. Le programme met en place un processus de reconnaissance des compétences acquises, par le biais de  la participation aux projets Jeunesse en Action, et qui s’appelle Youthpass (veuillez consulter le site www.youthpass.eu). Dans cette optique, veuillez décrire:

· Les compétences (c’est-à-dire les connaissances, compétences et attitudes) qui pourraient être acquises par le(s) volontaire(s) dans le cadre de votre projet 

· Les mesures prévues, dans le cadre du projet, pour fournir un espace de  réflexion et d’évaluation de l’expérience d’apprentissage 



	D. Formation et soutien aux volontaires :

	Veuillez décrire:

· La manière dont les volontaires seront préparés et formés avant le départ 
· La manière dont les volontaires seront préparés, formés et soutenus (avant et après les activités SVE)

· De quelle manière le Tool-Kit SVE sera utilisé dans le cadre de cette préparation  
· Les objectifs, le contenu et un programme des activités prévues (si vous êtes en charge de l’organisation complète du cycle de formation et d’évaluation SVE du/des volontaire(s)).




	E. Soutien personnel et encadrement lié à l’éxécution des missions :

	Veuillez décrire :

De quelle manière un soutien personnel (tuteur SVE) et un encadrement lié à l’exécution des missions seront effectués par deux personnes distinctes suivant ce qui est établi dans le Guide du Programme.
Veuillez donner les coordonnées du (des) tuteur(s): 




	F. Prévention des risques et gestion des crises :

	Veuillez décrire la stratégie générale en matière de prévention des risques et de gestion des crises.    


	


	G. Dimension interculturelle :

	Veuillez indiquer si et comment votre projet reflète les caractéristiques suivantes: 

· Le projet accroît  la conscience positive que les jeunes peuvent avoir des autres cultures ,

· Le projet encourage le dialogue ainsi que les rencontres interculturelles avec d’autres jeunes issus de milieu et de culture différente, 
· Le projet permet de prévenir et de lutter contre les préjugés, le racisme et toutes les attitudes conduisant à l’exclusion,

· Le projet développe le sentiment de tolérance et de compréhension de la diversité.

	


	H. Dimension européenne :

	Veuillez indiquer si et comment votre projet reflète les caractéristiques suivantes (cochez la ou les cases correspondantes et décrivez) :
 FORMCHECKBOX 
 Le projet renforce le sens de la citoyenneté européenne des jeunes et les aide à comprendre leur rôle dans le contexte actuel et futur de l'Europe 
 FORMCHECKBOX 
 Le projet illustre un sujet de préoccupation commun à l'ensemble de la société européenne, tel que le racisme, la xénophobie, l'antisémitisme, la toxicomanie, etc
 FORMCHECKBOX 
 Le thème du projet revêt un intérêt au niveau européen, comme l'élargissement de l'UE, le rôle et les activités des institutions européennes, les actions menées par l’Union Européenne pour résoudre les difficultés rencontrées par les jeunes
 FORMCHECKBOX 
 Le projet favorise le débat autour des valeurs européennes, telles que les principes de liberté, de démocratie, de respect des droits de l’homme et des libertés fondamentales, ainsi que l’autorité de la loi.


	


	I. Visibilité :

	En dehors de l’utilisation obligatoire du logo du Programme (cf. Partie C.  Publicité - du Guide du programme, logo téléchargeable sur www.jeunesseenaction.fr), veuillez décrire :
· Comment vous comptez garantir la visibilité du projet
· De quelle manière votre projet apportera une valeur ajoutée manifeste au Programme Jeunesse en Action ?

	


	J. Diffusion et exploitation des résultats :

	Veuillez décrire de manière détaillée les mesures standards que vous envisagez pour permettre la diffusion et l'exploitation des résultats du projet afin d'optimiser leur valeur, de renforcer leur impact et de s'assurer qu'elles profitent au plus grand nombre possible de jeunes et d'organisations. Veuillez indiquer de quelle manière les volontaires pourront être impliqués dans ces mesures.


	


	K. Impact et effet démultiplicateur :

	Veuillez expliquer les impacts attendus sur les volontaires et les communautés locales concernées par le projet, et quelles mesures sont prévues pour atteindre ces impacts. Dans une perspective à long terme, veuillez décrire comment vous pensez pouvoir atteindre un effet démultiplicateur et un impact durable. En outre, veuillez décrire les mesures planifiées visant à reconnaître et valider les résultats de l’apprentissage du(des) volontaire(s) (exemple Certificat Youthpass) et les partenaires impliqués dans le projet. 


	


	L. Inclusion des Jeunes Ayant Moins d’Opportunités

	Votre projet associe-t-il des Jeunes Ayant Moins d’Opportunités (c'est-à-dire qui sont confrontés à des situations qui compliquent leur insertion dans la société – voir la liste des principales difficultés ci-dessous) et/ou nécessitant des besoins spécifiques (aide à la mobilité, soins de santé, etc.) ? Dans l'affirmative, veuillez préciser.

	

	Estimation du nombre de Jeunes Ayant Moins d’Opportunités prenant part au projet :                                  

	Veuillez cocher la/les situation(s) difficile(s) à laquelle / auxquelles ils sont confrontés :

	 FORMCHECKBOX 
 Difficultés sociales
	 FORMCHECKBOX 
 Difficultés économiques
	 FORMCHECKBOX 
 Handicap 

	 FORMCHECKBOX 
 Difficultés éducatives
	 FORMCHECKBOX 
 Différences culturelles
	 FORMCHECKBOX 
 Problèmes de santé

	 FORMCHECKBOX 
 Difficultés géographiques
	 FORMCHECKBOX 
 Autre - veuillez préciser:
	


	M.  Coûts exceptionnels :

	Visa : Avez-vous fait la demande de frais de visas,de  frais liés aux visas et/ou  à la vaccination?     Oui   FORMCHECKBOX 
    Non    FORMCHECKBOX 

Le cas échéant, veuillez les détailler :
Visite de planification préalable : Avez-vous prévu une visite de planification préalable (uniquement pour les SVE impliquant des Jeunes Ayant Moins d’Opportunités)?    Oui    FORMCHECKBOX 
         Non    FORMCHECKBOX 

Dans l'affirmative, veuillez décrire le programme envisagé et indiquer les dates et les lieux prévus.
Tutorat renforcé : Prévoyez-vous un tutorat renforcé dans le but d’accroître l’accompagnement personnalisé apporté au(x) volontaire(s) Ayant Moins d’Opportunités? Oui    FORMCHECKBOX 
    Non    FORMCHECKBOX 

Le cas échéant, veuillez décrire en détail l'accompagnement individuel spécifique fourni (approche sur mesure, modalités d'organisation de l’accompagnement, personne qui le fournit, qualifications et expériences de cette personne, mesures spéciales prévues en matière de prévention des risques, etc).
Autres coûts exceptionnels : Faites vous également la demande d’autres coûts exceptionnels qui seraient directement liés aux volontaires Ayant Moins d’Opportunités ? Oui    FORMCHECKBOX 
    Non    FORMCHECKBOX 

Le cas échéant, veuillez les détailler. 



	Partie V.  Budget
	Tous les montants doivent être libellés en Euros

	Pour plus d'informations, veuillez consulter le Guide du Programme, qui propose un tableau synthétisant les règles de financement et indique les montant forfaitaires/coûts unitaires. Veuillez noter que l'Agence Exécutive et les Agences Nationales peuvent modifier les montants mentionnés dans la demande de subvention, conformément aux règles de financement du Guide du Programme.

	A. Subvention demandée dans le cadre du Programme Jeunesse en Action
	

	
	Montant demandé dans le cadre du programme Jeunesse en Action
	Montant accordé 
(à remplir par l'Agence Exécutive ou l'Agence Nationale)

	Frais de voyage du (des) volontaire(s) (90% des frais réels) (comprenant les frais éventuels de voyage liés à une visite de planification préalable - 100% des frais réels)
	
	

	Coûts du projet (montant forfaitaire en fonction du pays d’accueil)
	
	

	Indemnité du volontaire (indemnité forfaitaire en fonction du pays d’accueil)
	
	

	Coûts exceptionnels (100% des frais réels)
	
	

	Cycle de formation et d’évaluation (le cas échéant)

	Coûts liés au séminaire à l’arrivée (100% des frais réels  – jusqu’à 900€ max. par participant)
	
	

	Coûts liés à l’évaluation à mi-parcours (100% des frais réels – jusqu’à 500€ max. par participant)
	
	

	Montant total demandé dans le cadre du Programme Jeunesse en Action
	
	


	B. Cofinancement

	
	Montant

	Fonds propres
	

	Autre source de financement pour ce projet (veuillez préciser l’origine des fonds): 

 
	


	Votre organisation a-t-elle sollicité ou obtenu une subvention communautaire de fonctionnement pour l'année en cours ?    FORMCHECKBOX 
 Oui        FORMCHECKBOX 
 Non
Si oui, veuillez indiquer le numéro de la convention:     


	C. Description de la subvention demandée
	Tous les montants doivent être libellés en euros


Pour davantage d’espace, veuillez ajouter des lignes.

	Frais de voyage  des volontaire(s)

	Remarque: seuls les moyens de transport et tarifs les plus économiques peuvent faire l’objet d’un remboursement

	Organisation et pays
	Nombre de volontaires
	Origine
	Destination
	Moyen de transport
	Coût total (100%)
	Subvention demandée

(90%)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sous-TOTAL
	
	


	Visite(s) de planification préalable(s) – Frais de transport (le cas échéant)

	Organisation d’envoi
	Nombre de participants
	Origine
	Destination
	Moyen de transport
	Coût

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sub-TOTAL
	


	Montant demandé pour les frais de voyage - TOTAL
	


	Coûts du  projet

	Organisation et pays
	Nombre de volontaires
	Durée en mois
	Indemnité forfaitaire
	Montant demandé

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Indemnité du volontaire

	Organisation d'accueil et pays
	Nombre de volontaires
	Durée en mois
	Indemnité forfaitaire
	Montant demandé

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Coûts exceptionnels (le cas échéant)

	Identification
	Coût

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Coûts liés au séminaire à l’arrivée (le cas échéant)

	Identification
	Dispensé par
	Montant demandé

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	


	Coûts liés au séminaire à l’évaluation mi-parcours (le cas échéant)

	Identification
	Dispensé par
	Montant demandé

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	


	Partie VI.  Coordonnées bancaires

	Veuillez indiquer les renseignements nécessaires pour pouvoir procéder au versement sur le compte de l'organisation qui a introduit la demande.


	A.  Détail du compte

	Titulaire du compte
	

	Adresse
	

	Code postal
	
	Localité
	

	Région
	
	Pays
	

	

	Contact

	Nom (Mme/M.)
	
	Prénom
	

	Courriel
	

	Téléphone
	
	Télécopie
	

	

	B.  Coordonnées bancaires

	Nom de l'organisme bancaire
	

	Nom de la succursale
	

	
	

	Code postal
	
	Localité
	

	Région
	
	Pays
	

	Numéro de compte
	

	IBAN (le cas échéant)
	
	
	

	BIC (le cas échéant)
	
	
	

	Code Banque (le cas écheant)
	
	
	


	Observations
	
	
	

	
	
	
	


	Joindre un Relevé d’Identité Bancaire au nom du titulaire du compte
	


	Partie VII.  Signature du représentant légal

	

	Le demandeur s'engage à informer l'Agence Exécutive ou l'Agence Nationale PAR ÉCRIT de tout changement éventuel affectant le projet tel qu'il est décrit dans le présent formulaire.
Le demandeur autorise la Commission Européenne, l’Agence Exécutive Education, Audiovisuel et Culture et les Agences Nationales à mettre à disposition et à utiliser toutes les données fournies dans cette demande de subvention ayant pour objectif la gestion et l’évaluation du Programme Jeunesse en Action. Toutes données personnelles recueillies pour les besoins de ce projet devront être traitées conformément à la réglementation (EC) N°45/2001 du Parlement Européen et du Conseil pour la protection des individus à l’égard du traitement automatisé des données à caractère personnel par les institutions et organes communautaires. 

Sur la base d’une demande écrite, toute personne peut accéder à ses données personnelles. Toute demande doit être adressée à l’Agence exécutive Education, Audiovisuel et Culture ou à l’Agence nationale concernée. Pour les projets sélectionnés à l’échelle nationale, le bénéficiaire pourra introduire, à tout moment, un recours auprès de la Commission Pour les projets déposés au niveau européen, les recours pourront être introduits à tout moment auprès du Contrôleur européen chargé de la protection des données (« European Data Protection Supervisor »). 
Le porteur de projet s’engage à informer partenaires et participants au projet sur les dispositions et les pratiques concernant la protection de données qui s’applique dans la cadre du Programme Jeunesse en Action.

	Organisation demandeuse

	Nom :
	

	
	

	Représentant légal

	Nom (en majuscules) :
	

	Lieu :
	
	Signature :
	

	Date :
	
	
	


	Partie VIII.  Déclaration sur l’honneur

	Partie à compéter par la personne autorisée à engager juridiquement la responsabilité  du demandeur.

	Je soussigné(e), demande par le présent document une subvention au Programme Jeunesse en Action de EUR ……………………. afin de mettre en œuvre l’action faisant objet de cette demande de subvention.

Je certifie que tous les renseignements figurant dans cette demande, y compris la description du projet sont, à ma connaissance, corrects et déclare être au fait du contenu des annexes du formulaire de demande. 

Je confirme que mon établissement possède la capacité financière et opérationnelle pour mener à bien le projet proposé.

Je déclare qu’aucun volontaire participant à ce projet n’a précédemment participé à une activité SVE (sauf exception indiquée dans le Guide du Programme)

Je prends bonne note qu'aucune subvention, conformément aux dispositions du règlement financier applicable au budget général des Communautés Européennes7, ne pourra être accordée aux demandeurs:
a) qui sont en état de faillite, de liquidation, de règlement judiciaire, engagés dans une procédure de conciliation dans le cadre d’une liquidation amiable, ou de cessation d'activité, qui font l'objet de procédures autour de telles questions, ou qui sont dans toute situation analogue résultant d'une procédure de même nature existant dans les législations et réglementations nationales;
b) qui ont fait l'objet d'une condamnation prononcée par un jugement, ayant autorité de la chose jugée, pour tout délit affectant la moralité professionnelle des candidats; 
c) qui, en matière professionnelle, ont commis une faute grave constatée par tout moyen que l'autorité contractante peut justifier;

d) qui n'ont pas rempli leurs obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale ou au paiement de leurs impôts et taxes, selon les dispositions légales du pays où ils sont établis ou celles du pays de l'autorité contractante ou encore celles du pays où sera exécuté le contrat;

e) qui ont fait l'objet d'un jugement ayant autorité de la chose jugée, pour tout délit de fraude, de corruption ou d'implication dans une organisation criminelle, ou pour toute autre activité illégale susceptible de porter préjudice aux intérêts financiers des Communautés;

f) qui, à la suite d'une autre procédure de passation de marchés ou d'octroi de subventions financée par le budget des Communautés, ont été reconnus comme étant à l'origine d'un cas majeur de rupture de contrat pour avoir manqué à leurs obligations contractuelles;

g) qui, dans le cadre de leur demande de subvention, sont confrontés à un conflit d'intérêts; 

h) ou qui, au moment de la procédure d’octroi d’une subvention, se sont rendus coupables de fausse déclaration en fournissant les renseignements exigibles par l'autorité contractante en application des conditions de participation à la procédure d'octroi de subventions, ou qui n'ont pas fourni ces renseignements. 

J'atteste que ni moi, ni l'établissement pour lequel j'agis ici en tant que représentant légal, ne sommes dans l'un des cas susmentionnés, et déclare savoir que les sanctions prévues par le règlement financier peuvent être appliquées en cas de fausse déclaration.

Dans l'hypothèse où ma demande de subvention serait honorée, j'autorise la Commission / l'Agence à publier sur son site Internet ou sur tout autre support approprié: 
· Le nom et les coordonnées du bénéficiaire de la subvention;

· l'objet de la subvention ;

· le montant accordé et le taux de financement des coûts du projet approuvé.

En signant cette demande de subvention j’accepte toutes les conditions présentées dans le Guide du programme Jeunesse en Action, publié sur les sites web de la Commission Européenne, des Agences Nationales et de l’EACEA.

	
	
	
	

	Lieu :
	
	Date (jour/mois/année) :
	

	Signature:
	                                             Cachet de l'organisation demandeuse :

	
	

	
	
	

	Nom (en majuscules) :
	

	Position/fonction:
	


7Règlement (CE) n° 1605/2002 du Conseil (JO L 248 du 16.9.2002) et règlements (CE) n° 2342/2002 (JO L 357 du 31.12.2002) et n° 1248/2006 (JO L 227 du 17.8.2006) de la Commission. Ces règlements sont consultables en ligne sur le site du Journal officiel à l'adresse http://eur-lex.europa.eu/JOIndex.do.

Annexe – Informations détaillées à propos de(s) volontaire(s)
Une copie de cette annexe devra être soumise à l’agence nationale concernée par  la demande, soit en même temps que la demande de subvention soit ultérieurement. Dans ce cas, l'annexe devra être envoyé au moins 6 semaines avant le démarrage de l’activité SVE.
Dans le cas de projets durant entre 6 et 24 mois et dont la demande de subvention est supérieure à 50000€, si cette annexe n’est pas remise en même temps que le formulaire de demande de subvention à la date de dépôt, le projet, s’il est approuvé, sera soumis à une procédure de deux pré-financement. Pour davantage d’information, veuillez vous reporter à la section Partie C du guide du programme.
	Volontaire(s) dans le projet (titre et référence de la convention financière le cas échéant)________________________________________________


	N°


	Nom
	Prénom
	Nom de l’organisation d’envoi
	Nom de l’organisation d’accueil


	Coordonnées du volontaire dans son pays d’envoi  (adresse, téléphone, courriel)
	Coordonnées du volontaire dans son pays d’accueil (adresse, téléphone, courriel)
	Date de naissance

(jj/mm/aa)
	Sexe
(f/m)
	Date de début d’activité

(jj/mm/aa)
	Date de fin d’activité 

(jj/mm/aa)
	Jeunes Ayant Moins d’Opportunités (oui/non – spécifier si tel est le cas)
	Contact d’urgence (obligatoire)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Liste récapitulative

	Avant de transmettre le présent formulaire à l'Agence Exécutive ou l'Agence Nationale, veuillez vérifier les points suivants:
· La demande de subvention doit comprendre les documents suivants:

 FORMCHECKBOX 

le présent formulaire de demande de subvention, dont l'original est dûment complété et signé par la personne autorisée à engager juridiquement le demandeur (signatures obligatoires aux parties VII et VII du présent formulaire), ainsi que les accords préalables de partenariat de toutes les organisations / groupes partenaires qui pourront être fournis sous forme de fax (au moment du dépôt de la demande de subvention) à condition que l’original soit fourni à l’Agence Nationale une semaine avant la Commission Nationale.
 FORMCHECKBOX 

(facultatif au stade de la demande de subvention) l’Annexe – informations détaillées sur le(s) volontaire(s) – dûment complétée;
 FORMCHECKBOX 

un planning décrivant une semaine standard de SVE pour chaque activité du projet. 

· Document additionnels obligatoires pour les demandes de subvention excédant 25 000€ :  
En conformité avec les dispositions de la réglementation financière applicable au budget général des Communautés Européenne, et afin de permettre une évaluation de la capacité financière du demandeur, les demandeurs- à l’exception des organismes publics- de fonds européens excédant 25000 € doivent fournir avec leur demande de subvention, les documents financiers suivants :

 FORMCHECKBOX 

le compte de résultat du demandeur,
 Ainsi que 

 FORMCHECKBOX 

le bilan  et les annexes concernant le dernier exercice comptable avec lequel les comptes ont été clos 

L'objectif est de permettre l'évaluation de la capacité financière du demandeur. Veuillez noter qu'il n'existe pas de formulaire spécifique pour soumettre les renseignements indiqués ci-dessus

· Documents additionnels obligatoires pour les projets déposés au niveau décentralisé seulement (auprès d’une Agence Nationale)8:
 FORMCHECKBOX 

uniquement pour les organisations non gouvernementales: un extrait du journal officiel/registre de commerce, et une copie du certificat d’assujetissement à la TVA (lorsque dans certains pays, le numéro d’inscription  au registre du commerce et le numéro de TVA sont identiques, seul l’un de ces documents est requis);
 FORMCHECKBOX 

uniquement pour les organismes publics:  une résolution ou décision légale ou tout autre document officiel prouvant l’établissement de l’entité de droit public.
8 Ces documents n’ont pas à être fournis si le demandeur a déjà eu l’occasion de les produire au cours d’une précédente demande de subvention dans le cadre du Programme Jeunesse en Action; pourvu qu’aucun changement ne soit intervenu entretemps.

· Les documents obligatoires supplémentaires pour les projets introduits uniquement au niveau européen :
 FORMCHECKBOX 

la fiche d’entité légale dûment signée par la personne habilitée à engager légalement le demandeur (personne physique / entreprise privée / entité de droit public). Remarque: des documents justificatifs supplémentaires sont à joindre en fonction du statut du demandeur. Leur nature est précisée dans chaque type de formulaire. (La fiche d'entité légale peut être téléchargée du site de la Commission européenne à l'adresse: http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm#en_es_fr);
 FORMCHECKBOX 

la fiche signalétique dûment signée par la personne habilitée à engager légalement le demandeur et certifiée par la banque (signatures originales exigées). La fiche à remplir est celle du pays où se trouve la banque de l’organisation bénéficiaire des fonds communautaires, même si le siège officiel de l’organisation se trouve dans un autre pays. (Cette fiche peut être téléchargée du site de la Commission européenne à l'adresse: http://ec.europa.eu/youth/program/financial_identification_en.html).


EXEMPLE DE PLANNING HEBDOMADAIRE STANDARD DE SERVICE VOLONTAIRE EUROPÉEN

- un planning par activité-

	
	LUNDI
	MARDI
	MERCREDI
	JEUDI
	VENDREDI
	SAMEDI
	DIMANCHE

	MATIN

Détailler les plages horaires et les contenus


	
	
	
	
	
	
	

	APRES-MIDI

Détailler les plages horaires et les contenus


	
	
	
	
	
	
	

	SOIR

Détailler les plages horaires et les contenus


	
	
	
	
	
	
	


�
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